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Tvorba maker 
Pro práci s makry je v Excelu 2007 určena karta Vývojář, která není běžně zobrazena. Pro zobrazení této karty klepneme na tlačítko Office, použijeme příkaz Možnosti aplikace Excel, v prvé sekci Oblíbené označíme volbu Zobrazit na pásu kartu Vývojář a potvrdíme tlačítkem OK. Toto nastavení Excelu 2007 je trvalé. U Excelu 2010 a novějších je tato karta standardně zobrazena již po instalaci kompletu Office. 
Makrem v Excelu se rozumí série příkazů, kterou zaznamenáme spuštěním zvláštního režimu (záznam makra). Sešit Excelu tento sled příkazů zaznamená a uschová, takže je možné jej kdykoliv vyvolat později. Zaznamenané makro tedy slouží k automatizaci činnosti se sešitem, kdy je nutné nějakou sérii akcí provádět mnohokrát po sobě. 
Pro spuštění záznamového režimu přejdeme na kartu Vývojář a použijeme tlačítko Záznam makra. Objeví se dialogové okno s názvem „Záznam makra“, ve kterém vyplníme potřebné parametry: 
1. do políčka „Název makra“ napíšeme jeho název 
2. do položky „Popis“ můžeme napsat komentář k makru (např. jeho popis) 
3. do položky „Klávesová zkratka“ můžeme napsat písmeno, které spolu s klávesou Ctrl slouží k rychlému spuštění makra 
4. v rozbalovacím seznamu „Uložit makro do“ zvolíme, kam má být zaznamenané makro uloženo. 
Klávesová zkratka: je možné volit pouze takové písmeno, které spolu s klávesou Ctrl Excel nepoužívá pro spuštění standardního příkazu (v takovém případě má přednost standardní příkaz). Použitelná je např. klávesová kombinace Ctrl + Q, zatímco kombinaci Ctrl+S použít nelze, protože vyvolává uložení sešitu. Protože je výběr písmen značně omezen a dvěma různým makrům nelze přiřadit stejnou klávesovou kombinaci, je zpravidla výhodnější přiřazení na počátku neprovádět a klávesu přiřadit dodatečně, až před hromadným používáním vytvořeného makra. 
Uložení makra: v seznamu jsou tyto možnosti: 
1. „tento sešit“ – makro je uložené ve zpracovávaném sešitu 
2. „nový sešit“ – pro uložení makra se založí nový sešit 
3. „osobní 	sešit 	maker“ 	– 	makro 	se 	zaznamená 	do 	zvláštního 	souboru PERSONAL.XLSB. 
Pokud zvolíme poslední možnost a vytvoří se soubor PERSONAL.XLSB, otevře se automaticky jako skrytý při každém dalším spuštění Excelu. Takto zaznamenané makro je potom přístupné ve všech sešitech (někdy i nechtěně !). Pokud nechceme, aby se sešit PERSONAL.XLSB spouštěl při každém startu Excelu, je nutné jej fyzicky vymazat z disku. 
[bookmark: _Toc54599]Záznam makra 
Po použití tlačítka Záznam makra, vyplnění názvu a potvrzení tlačítkem OK se spustí záznamový režim a tlačítko Záznam makra se změní na tlačítko Zastavit záznam, kterým se záznamový režim ukončí.  
Během záznamu makra provedeme postupně potřebné kroky, které je třeba zaznamenat. 
Přitom je třeba pamatovat na následující zásady: 
· Do makra se zaznamená úplně vše, co provedeme, tedy i omyly a návraty o krok zpět. 
· Pokud je zapnuto automatické ukládání a během záznamu makra se spustí, rovněž se zaznamená. Proto je vhodné před spuštěním záznamu sešit uložit. 
· V některých případech,. zejména při formátování buněk může být makro zaznamenáno rozdílně podle toho, jak příkaz provedeme. Jestliže např. chceme během záznamu nastavit tučné písmo a použijeme tlačítko, makro zaznamená pouze změnu písma na tučné a ostatní atributy písma nechá beze změny. Pokud ale použijeme příkaz z menu, do makra se zaznamená nastavení všech atributů písma ve vyvolaném dialogu, tedy i barva, velikost atd. 
Pod tlačítkem Záznam makra je umístěno tlačítko Použít relativní odkazy, které se uplatní při pohybu kurzoru na listu. Pokud je toto tlačítko vypnuté, do makra se zaznamená přesná adresa buňky, na kterou se přesunul kurzor. Při použití tohoto tlačítka se pohyb kurzoru zaznamená relativně, tedy např. „o jeden řádek dolů“. Tlačítko je nutno použít před zahájením záznamu makra. 
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Sešit se zaznamenaným makrem je nutno uložit jako sešit aplikace Excel s podporou maker (přípona XLSM). Pokus o uložení sešitu běžným způsobem vyvolá upozornění, že u sešitů v běžném formátu (s příponou XLSX) nelze zaznamenané makro uložit. Při opětovném otevření sešitu se zaznamenaným makrem se zobrazí požadavek na umožnění práce maker. Bez povolených maker nelze zaznamenané makro spustit. 
Dialog se seznamem maker zobrazíme pomocí tlačítka Makra, umístěného na kartě Vývojář. Tlačítkem Odstranit je možné makro vymazat (akce je nevratná), tlačítkem Možnosti lze dodatečně přiřadit makru klávesový povel.  
Pomocí tlačítka Spustit se označené makro provede. Pokud přiřadíme makru klávesový povel (např. Ctrl + Q), tento povel makro spustí i bez vyvolaného seznamu maker. 
 Upozornění: spuštění makra je nevratná akce, tedy žádný z úkonů, provedených makrem, NELZE vrátit zpět !! 
Popsanými způsoby je možné spustit makro, zaznamenané v otevřeném sešitu, nebo makro uložené do souboru PERSONAL.XLSB. Pokud otevřeme v Excelu souběžně dva nebo více sešitů, je makro zaznamená v některém sešitu přístupné ve všech otevřených sešitech, a to jak klávesovým povelem, tak i v seznamu maker. 
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Excel 2007 umožňuje upravovat panel nástrojů Rychlý přístup (tj. přidávat nová tlačítka nebo zobrazená tlačítka odebírat).  
Pro přidání tlačítka pro spuštění makra na panel Rychlý přístup postupujeme takto: 
Klepněte na tlačítko Office a použijeme příkaz Možnosti aplikace Excel. 
1. V levé části zobrazeného okna označíme sekci Přizpůsobit. 
2. V seznamu Zvolit příkazy nastavíme volbu „Makra“. 
3. V levém velkém seznamu označíme řádek s názvem makra a pomocí tlačítka Přidat jej zařadíme do panelu Rychlý přístup. 
4. Pomocí tlačítka Změnit můžeme upravit ikonu na tlačítku a text bublinkové nápovědy. 
5. Potvrdíme tlačítkem OK. 
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Práci s programovacím jazykem Visual Basic umožní tlačítko Visual Basic, zobrazené na kartě Vývojář. Tím se otevře okno Visual Basicu for Application (dále VBA), kterému na hlavním panelu přísluší samostatné tlačítko. Okno editoru VBA má klasický vzhled bez karet a k obsluze použijeme vodorovnou nabídku nebo panel nástrojů s tlačítky. 
V editoru jazyka VBA jsou zpravidla zobrazena tři okna: 
Vlevo nahoře je umístěno okno projektu (Project explorer). Obsahuje stromeček sešitu, jeho listů, event. programových modulů nebo formulářů, které jsou v rámci souboru Excelu vytvořeny. 
Okno vlastností (Properties) je umístěno zpravidla vlevo pod oknem projektu a zobrazuje vlastnosti určeného objektu (modulu, formuláře nebo prvků na formuláři). 
Okno kódu je umístěno vpravo a zapisuje se do něj série příkazů VBA. Aby bylo toto okno možné zobrazit, musí být v Excelu vytvořen aspoň jeden programový modul nebo formulář. Jestliže jsme v sešitu zaznamenali aspoň jedno makro, je v sešitu již umístěn programový modul se zaznamenaným makrem. 
Tři uvedená okna je možné zobrazit příkazem View. Kód zvoleného modulu zobrazíme poklepáním na jeho název v okně projektu. 
Pro psaní vlastního kódu v jazyku VBA je nutné nejprve vytvořit nový modul. To provedeme příkazem Insert – Module; tím se vytvoří modul se symbolickým názvem „Module1“ popř. „Module2“ a zobrazí se jeho kód (zatím prázdný). Současně se název modulu objeví v okně projektu. V okně Properties je u modulu jediná vlastnost Name; přepsáním této vlastnosti můžeme modul přejmenovat.  
Při práci s editorem příkazů Visual Basicu platí následující pravidla: 
1) Jazyk VBA není počeštěn. Proto jsou všechny příkazy i nápověda v angličtině. 
2) Oddělovač desetinných míst je nutné psát jako TEČKU, položky v seznamu jsou odděleny ČÁRKAMI. 
3) Jednotlivé názvy proměnných, funkcí atd. se mohou psát s českou diakritikou, avšak bez mezer. V případě nutnosti použijeme podtržítko. 
4) Každá příkaz jazyka VBA se píše na nový řádek a končí klávesou ENTER. 
5) Pokud je prvním znakem v řádku apostrof ( ' ), řádek je považován za komentář. 
6) Při psaní kódu je možné používat schránku jako v běžném textovém editoru. 
7) Standardní příkazy jazyka VBA jsou zobrazeny modře, individuální názvy černě a komentáře zeleně. Pokud je v řádku syntaktická chyba, je řádek zobrazen červeně. 
Jestliže je příkaz VBA příliš dlouhý, je možné jej rozdělit na dva řádky. Na konec prvého řádku se zapíše mezera a podtržítko, další řádek je pak považován za pokračování předchozího řádku. 
Jednotlivé sekvence příkazů jazyku VBA, které modul obsahuje, tvoří funkce nebo procedury. Funkce (Function) je série příkazů, která vrací vypočítanou hodnotu. Vlastní funkci, vytvořenou v modulu VBA, je možné použít při zápisu vzorce do buňky stejným způsobem, jako standardní funkce Excelu. Procedura (Sub) nevrací hodnotu, ale provádí zapsanou sérii příkazů. Makro zaznamenané v Excelu se do modulu zapíše rovněž jako procedura (Sub). 
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Novou funkci vložíme do modulu příkazem Insert – Procedure, ve vyvolaném dialogu označíme volbu „Function“, v okénku „Name“ vyplníme název a potvrdíme tlačítkem OK. Do modulu se vloží dvojice příkazů 
Public Function název() 
End Function 
Jednotlivé příkazy ve funkci napíšeme mezi tyto vložené řádky. 
Předposledním řádek v kódu funkce musí obsahovat příkaz pro vrácení hodnoty. Tento příkaz napíšeme tak, že do názvu funkce přiřadíme (pomocí rovnítka) návratovou hodnotu; tato hodnota může být proměnná, číslo nebo výraz. 
Zápis funkce obsahuje často parametry, používané při výpočtu návratové hodnoty. Jednotlivé parametry zapíšeme do prvního řádku kódu do závorky a oddělují se čárkami. Následující příklad vypočítá DPH ze zadané ceny a sazby v %: 
Public Function dph(cena, sazba) dph=cena*sazba*0.01 End Function 
Zápis aritmetických výrazů provádíme obdobně jako v Excelu (včetně závorek). Pro sloučení textových řetězců slouží znak „&“ nebo „+“. 
Vložení takto vytvořené funkce do buňky provedeme stejným způsobem, jako a běžné funkce. V dialogu pro vložení funkce zvolíme kategorii „vlastní“, kde se objeví názvy všech funkcí, zapsaných v modulu VBA. Po vložení funkce do buňky se vyvolá stejný dialog, jako u běžných funkcí Excelu a do jednotlivých parametrů můžeme zapsat konkrétní hodnoty nebo dosadit odkaz na buňku. 
Při volbě názvu funkce musíme dbát na to, aby název nekolidoval s názvem standardní funkce Excelu. 
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Proměnné, používaná v příkazech VBA, mohou obsahovat číselné, textové nebo datumové hodnoty. Textové hodnoty je třeba zapsat do uvozovek. 
Při zápisu datumové hodnoty musíme mít na paměti, že jazyk VBA není schopen použít datum v běžném evropském formátu. Jestliže chceme do proměnné dosadit např. Apríl roku 
2004, je třeba použít zápis 
promenna = #4/1/2004# 
Druhou možností do proměnné dosadit datum jako text (v uvozovkách); v tomto případě je možné použít i běžný středoevropský formát. Pak je ovšem nutné proměnnou předem deklarovat jako datumovou, aby VBA převedl text na datum. 
K deklaraci proměnných se používá příkaz 
Dim proměnná1, proměnná2 As typ1, proměnná3 As typ3, … 
Příkaz Dim je nutno umístit před první příkaz, kde se deklarovaná proměnná vyskytuje, nejlépe tedy jako první příkaz procedury nebo funkce. Jakmile do řádku napíšeme počátek příkazu, klauzuli As a stiskneme mezerník, editor VBA vyvolá menu se seznamem všech možných typů, ze kterého požadovaný typ vybereme kliknutím myší. Tuto kontextovou nabídku editor VBA vyvolá i v jiných případech. Předchozí dosazení do proměnné lze tedy zapsat také takto: 
Dim promenna As Date promenna = "1.4.2004" 
V zásadě by bylo možné příkazem Dim deklarovat všechny použité proměnné. Pro číselné nebo textové hodnoty to zpravidla není třeba. 
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Ve funkcích (nebo i v procedurách) je nutné často kód rozvětvit podle toho, zdali je, nebo není splněna nějaká podmínka. Pro jednoduché větvení programu slouží sekvence 
If podmínka Then 
  (příkazy) 
End If která zapsané příkazy provede pouze při splnění uvedené podmínky. Dvojcestné větvení programu je provedeno sekvencí 
If podmínka Then   (příkazy 1) Else 
  (příkazy 2) End If 
Pokud je podmínka splněna, provede se první skupina příkazů, v opačném případě druhá skupina.  
Příklad: funkce má vypočítat daň ze mzdy. Pokud je parametr „zaklad“ menší než 8000, je daň 15%, v opačném případě je částka do 8000 zdaněna 15% a nad 8000 20%. V kódu je použita pomocná proměnná „vypocet“: 
Public Function dan(zaklad) If zaklad < 8000 Then   vypocet = zaklad*0.15 Else 
  vypocet = (zaklad-8000)*0.2 + 1200 End If dan = vypocet End Function 
Rozvětvení kódu na několik větví provedeme příkazem Select Case „proměnná“, kde se kód větví podle toho, jakých hodnot proměnná nabývá. Předchozí příklad rozšíříme o další daňové pásmo: u základu vyššího než 16000 se část základu nad 16000 zdaní 25%: 
Public Function dan(zaklad) 
Select Case zaklad   Case Is < 8000     vypocet = zaklad * 0.15   Case Is < 16000 
    vypocet = (zaklad - 8000) * 0.2 + 1200   Case Else 
    vypocet = (zaklad - 16000) * 0.25 + 2800 End Select dan = vypocet End Function 
Třetí část větve, začínající příkazem Case Else se uplatní tehdy, jestliže není splněna ani jedna z předchozích podmínek. 
[bookmark: _Toc54606]Proměnné s indexem, cyklus 
Jazyk VBA umožňuje používat také proměnné s jedním nebo dvěma indexy. Tato proměnná se deklaruje rovněž příkazem Dim, za názvem proměnné zapíšeme do závorek rozsah jednotlivých indexů: název(n1 To n2, n3 To n4, …). Za závorkou je možné ještě pomocí klauzule As přidat informaci o typu proměnné. Proměnnou s indexem je nutné vždy deklarovat příkazem Dim. Příklad: 
Public Function nazev_dne(cislo) Dim popis(1 To 3) popis(1) = "Pondělí" popis(2) = "Úterý" popis(3) = "Středa" nazev_dne = popis(cislo) End Function 
Pokud chceme naplnit indexovanou proměnnou předem zvolenými hodnotami, je možné použít příkazu 
promenna = Array(hodnota1, hodnota2, …) 
Proměnnou není nutné v tomto případě deklarovat příkazem Dim; první hodnota indexu je přitom nula. Předchozí příklad bychom mohli napsat také takto: 
Public Function nazev_dne(cislo) popis = Array("Pondělí", "Úterý", "Středa") nazev_dne = popis(cislo - 1) End Function 
Při práci s indexovanými proměnnými se často s výhodou používá příkaz cyklu, který má strukturu 
For proměnná = n1 to n2 Step n3   příkazy 
Next proměnná 
Hodnota proměnná se mění ze spodní hodnoty n1 na horní hodnotu n2 s krokem n3. Pokud je krok roven jedné, není třeba klauzuli Step v příkazu uvádět. Jazyk VBA umožňuje také vnořovat několik cyklů do sebe. Pokud bychom chtěli naplnit indexovanou proměnnou např. druhými mocninami přirozených čísel, použijeme příkazy 
Dim pole(1 To 10) For i = 1 To 10   pole(i) = i * i Next i 
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Novou proceduru vložíme do modulu příkazem Insert – Procedure, ve vyvolaném dialogu označíme volbu „Sub“, v okénku „Name“ vyplníme název a potvrdíme tlačítkem OK. Do modulu se vloží dvojice příkazů 
Public Sub název() 
End Sub 
Jednotlivé příkazy v proceduře napíšeme mezi tyto vložené řádky. 
Ke spuštění procedury je možné použít stejné způsoby, jako ke spuštění makra. Lépe řečeno, při záznamu makra se vytvoří také procedura. 
Hlavní odlišnosti procedury oproti funkci spočívá v tom, že procedura nevrací hodnotu. Proto údaje vypočítané v proceduře se zpravidla dosadí přímo do buňky v sešitu. Odkazy na buňky v proceduře jsou probrány v další kapitole. 
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Součástí jazyku Visual Basic je řada standardních funkcí, jejichž seznam lze najít v nápovědě. Jako příklad lze uvést funkci Date, která vrací aktuální datum a funkci Weekday, která vrací pořadové číslo dne v týdnu. Tyto funkce se používají zcela analogicky, jako funkce DNES a DENTÝDNE v Excelu (první funkce je bez parametrů, druhá má dva parametry: datum a první den v týdnu; v případě pondělí je to hodnota 2). Tedy příkaz 
dentydne = Weekday(Date, 2) vrátí číslo dne v týdne pro aktuální datum. 
Součástí jazyku VBA je také funkce Iif, která má obdobný význam, jako Excelovská funkce 
KDYŽ. Výraz 
dan = IIf(zaklad < 8000, zaklad * 0.15, (zaklad - 8000) * 0.2 + 1200) počítá daň ze mzdy obdobně, jako příklad funkce uvedený v kapitole o větvení kódu. Standardní funkce jazyku VBA jsou však ve většině případů odlišné od standardních funkcí Excelu. Abychom mohli tyto standardní funkce Excelu používat i v kódu VBA, je třeba využít objekt Application (viz dále). 
Ke komunikaci s uživatelem slouží v jazyku VBA dvě funkce: MsgBox a InputBox. První může fungovat také jako příkaz ve tvaru 
MsgBox výstup kde jako parametr může sloužit proměnná nebo textový řetězec (v uvozovkách). Výsledkem je zobrazení parametru „výstup“ v podobě okna s tlačítkem OK. 
Funkce MsgBox má tři parametry: text zprávy (v uvozovkách), číselný kód, určující podobu dialogového okna a titulek okna (v uvozovkách). Návratová hodnota funkce je celočíselná. Kompletní popis funkce lze nalézt v Helpu; v praxi se nejčastěji používá tato funkce jako dotaz. V takovém případě použijeme jako kód hodnotu 36, ve vyvolaném okně jsou tlačítka „Ano“ a „Ne“ a funkce vrátí hodnotu 6 (u tlačítka „Ano“) nebo 7 (u tlačítka „Ne“). 
Funkce InputBox vyvolá dialog pro zapsání hodnoty, použitelné dále v programovém kódu. 
Funkce má tři parametry: zprávu v dialogovém okně (v uvozovkách), titulek okna (v uvozovkách) a výchozí hodnota (může chybět). Návratovou hodnotou je údaje, zapsaný do dialogového okna uživatelem. 
V dialogovém okně funkce InputBox jsou tlačítka OK a Storno. Po stisku tlačítka Storno funkce vrátí prázdný řetězec. Tuto skutečnost můžeme ověřit standardní funkcí Len, tj. délka. Po stisku tlačítka Storno vrátí tato funkce u návratové hodnoty nulu. Příklad: 
Public Sub nasobeni() 
' Procedura vypočítá dvojnásobek zadaného čísla a zobrazí jej vstup = InputBox("Napište vstupní hodnotu", "Vstup", 0) 
If Len(vstup) = 0 Then 
  MsgBox "Nebyla zadána vstupní hodnota !" 
Else 
  MsgBox "Výsledek: " & vstup * 2 
End If 
End Sub 
U mnoha maker lze s výhodou použít standardní funkce VBA pro práci s texty. Nejdůležitější funkce pro práci s texty jsou tyto: 
· Len: vrací délku textu (celočíselnou hodnota). Vstupním parametrem je text nebo textová proměnná. 
· UCase: převod textu na velká písmena. 
· LCase: převod textu na malá písmena. 
· Left: odříznutí zadaného počtu znaků zleva. Vstupními parametry je text nebo textová proměnná a počet znaků. 
· Right: odříznutí zadaného počtu znaků zprava. Vstupní parametry jsou stejné jako u funkce Left. 
· Mid: vyjmutí zadaného počtu znaků z textu. Vstupními parametry je text nebo textová proměnná, poloha prvého vyjímaného znaku a počet znaků, který se má vyjmout. Jestliže se poslední parametr vynechá, vyjmou se všechny znaky od zadané polohy až do konce. 
· Instr: nalezení polohy jednoho nebo více znaků v textovém řetězci. Vstupními parametry jsou pořadové číslo znaku, od kterého se hledání provádí (hodnota 1 znamená hledání od začátku), text nebo textová proměnná, ve kterém se hledání provádí a text nebo textová proměnná, která se hledá. Jestliže je hledání neúspěšné, funkce vrátí nulu. Funkce rozlišuje velká a malá písmena. 
· Replace: nahrazuje jeden řetězec druhým. Vstupními parametry jsou text nebo textová proměnná, ve kterém se hledání provádí, text nebo textová proměnná, který se hledá a text nebo textová proměnná, kterým se hledaný text nahrazuje. 
· Trim: Odříznutí nadbytečných mezer zleva a zprava. Mezery uprostřed textu zůstanou zachovány. 
· StrReverse: převrácení textu zleva doprava (z textu „Medvěd“ vznikne text „děvdeM“). 
· Str: převod číselné hodnoty na text. 
· Val: převod textové hodnoty na číslo. Pří zápisu desetinného čísla je nutné použít desetinnou tečku. 
[bookmark: _Toc54609]Objektový model Excelu 
Při uživatelské práci s Excelem se často setkáváme se skutečností, že některé prvky Excelu jsou nadřazeny druhým. Např. buňka je umístěna na nějakém listu; pokud se na ni chceme odvolávat ve vzorci, který je umístěn na jiném listu, je potřeba tento odkaz napsat ve tvaru „list!buňka“. Několik listů tvoří sešit a v rámci jednoho běhu Excelu můžeme otevřít více sešitů. Při práci s buňkami jsme poznali, že buňkám přísluší řada trvalých nastavení, která můžeme měnit (formát čísla, písmo, barva atd.) a že s nimi můžeme provádět řadu akcí (mazání, kopírování apod.). 
Protože smyslem jazyka VBA v Excelu je především provádět automaticky činnosti, které bychom museli zajišťovat uživatelsky, je zapotřebí, abychom si uvedené intuitivní představy upřesnili. Práce Excelu je postavena na řadě grafických prvků, kterým se souborně říká objekty: např. buňky, listy nebo sešity. Je zřejmé, že některé objekty mohou obsahovat jiné, fungují tedy jako kontejner. Např. list je objektem (kontejnerem), obsahujícím řadu vnořených objektů − buněk. Sérii stejných objektů říkáme kolekce: např. listy v sešitu tvoří kolekci. Ze zkušenosti víme, že můžeme provádět akce s jednotlivými listy nebo se všemi listy najednou. Řečeno terminologií jazyka VBA, tedy s kolekcí nebo členy této kolekce. 
Tuto objektovou hierarchii Excelu je možné znázornit takto: 
→ Excel…objekt Application 
→ Sešit…objekt Workbooks (kolekce) 
→ List…objekt Worksheets (kolekce) 
→ Buňka…objekt Range nebo Cells 
Celá struktura objektů Excelu je ve skutečnosti podstatně složitější: např. listy mohou obsahovat další grafické objekty, jako obrázky, grafy atd., ale pro začátek nám uvedená struktura postačí. 
Trvalé nastavení objektů (např. barvu písma v buňce nebo název listu) určují jeho vlastnosti. Akce s objekty (vymazání buňky, přesun listu, zavření sešitu) provádí metody objektů. Mohlo by se tedy říci, že jádrem programového přístupu k Excelu je práce s objekty, nastavování a využívání jejich vlastností a spouštění jejich metod. Jestliže tento přístup doplníme programovacími možnostmi jazyku VBA, probranými v předchozí kapitole, dostaneme velice účinný nástroj pro tvorbu aplikací Excelu, které uživateli ušetří mnoho práce a učiní ji výrazně pohodlnější a bezpečnější. 
Jazyk VBA umožňuje provést v zásadě všechny činnosti Excelu., včetně např. tvorby grafů nebo nastavení vzhledu stránky. V tomto textu se omezíme převážně na činnost nejčastější, tj. práci s buňkami a související činnosti. 
[bookmark: _Toc54610]Odkazy na buňku 
Smyslem uživatelských procedur je zpravidla práce s buňkami v otevřeném sešitu. Proto nejprve probereme odkazy na buňky a oblasti v aktivním listu. Odkaz na aktivní buňku představuje objekt ActiveCell. Příkaz 
ActiveCell = 10 
tedy do aktivní buňky dosadí hodnotu 10, příkaz 
MsgBox ActiveCell zobrazí obsah aktivní buňky v dialogovém okně. Alternativním odkazem na aktivní buňku je objekt Selection. U jedné aktivní buňky fungují oba objekty stejně. 
Na konkrétní buňku se lze odvolávat dvěma objekty: objektem Range(„odkaz“), kde „odkaz“ je běžná adresa buňky typu „B4“ a objektem Cells(nrow, ncol), kde nrow je číslo řádky a ncol číslo sloupce. Tyto parametry mohou být konkrétní čísla, proměnné nebo výrazy. Následující příkazy dosadí textovou hodnotu a aktuální datum do téže buňky: 
Range("C4") = "Text" 
Cells(4, 3) = Date 
Jako parametr v odkazu Cells je možné použít i proměnnou. Toho lze s výhodou využít ve spojení s příkazem cyklu. Následující příklad otestuje buňky ve sloupci B (od druhého do dvacátého řádku), pokud je buňka záporná, do buňky ve stejném řádku a sloupci C zapíše slovo „Ztráta“: 
For radek = 2 to 20 
  If Cells(radek,2)<0 Then 
    Cells(radek,3) = "Ztráta" 
  End If 
Next i 
Často je zapotřebí odkázat se na buňku posunutou o několik řádků a sloupců. Odkaz na buňku s posuvem píšeme ve tvaru buňka.posuv. Polohu výchozí buňky je možné zapsat jedním ze tří uvedených způsobů, tedy objekty ActiveCell, Range nebo Cells. Jestliže do kódu zapíšeme odkaz na buňku a tečku, zpravidla se zobrazí kontextové menu s možnými objekty, které mohou za tečnou následovat, tedy i objekty pro posun. Potřebný objekt nemusíme zapisovat ručně, ale lze jej vybrat klepnutím myší. 
K zapsání posuvu použijeme objekt Offset(nrow, ncol). Tento objekt je určen pouze pro vyjádření posuvu a musí být pomocí tečky spojen s odkazem na konkrétní buňku nebo oblast. Parametry nrow a ncol vyjadřují posuv o zadaný počet řádků a sloupců a mohou mít hodnotu kladnou (doprava a dolů), nulovou (žádný posuv) nebo zápornou (doleva a nahoru). Do parametrů nrow a ncol je možné zadávat konkrétní čísla, proměnné nebo výrazy. Následující příklady se odkazují na buňku D5: 
Range("D4").Range("A1") 
Cells(2,3). Range("B4") 
Range("E5").Offset(0,-1) 
Cells(7,4).Offset(-2,0) 
' Kurzor je na buňce C2 
ActiveCell.Offset(3,1) 
Do objektu Range je možné psát i předem vytvořený název buňky. 
Pokud se chceme na nějakou buňku odkazovat na více místech v proceduře, je možné tento odkaz uložit do proměnné a místo odkazu psát pak tuto proměnnou. V tomto případě se jedná o speciální objektovou proměnnou a dosazovací příkaz je nutné uvozovat klauzulí Set: 
Set odkaz = Range("A2") odkaz.Offset(3, 1) = 10 
[bookmark: _Toc54611]Odkaz na oblasti 
Jestliže je v listu označena oblast buněk, objekt Selection je odkazem na celou oblast, objekt ActiveCell na první, barevně odlišenou buňku oblasti. Jestliže je např. v listu označena oblast B2:B10, následující příkazy dosadí do oblasti číslo 10 a do buňky B2 číslo 20: 
Selection = 10 
ActiveCell = 20 
Pro odkaz na oblast buněk v kódu použijeme objekt Range(„rozsah“), kde rozsah buněk se píše běžným způsobem. Pokud se tento objekt zapíše za jiný odkaz na buňku, odkaz na oblast je chápáno s posuvem, např. příkaz 
Range("b2").Range("b3:c10") = 10 naplní desítkami oblast C4:D11. 
Objekty EntireRow a EntireColumn ve spojení s odkazem na buňku označují celý řádek nebo sloupec. Příkazy 
Range("b2").EntireRow = 10 
Range("b2").EntireColumn = 10 
naplní desítkami celý sloupec B a celý druhý řádek. 
U řady příkazů Excelu (např. řazení nebo tvorba souhrnu) stačí postavit kurzor do některé buňky souvislé oblasti a Excel se odkáže na celou oblast. Tuto akci provádí v jazyku VBA objekt CurrentRegion. Jestliže postavíme kurzor do souvislé oblasti a vydáme příkaz 
ActiveCell.CurrentRegion=0 
celá tato souvislá oblast se přepíše nulami. 
Objekt Cells představuje odkaz na všechny buňky v aktivním listu. 
[bookmark: _Toc54612]Vlastnosti buněk a oblastí 
Zatím jsme do buněk pouze zapisovali hodnoty. Do buněk však můžeme zapisovat také vzorce, nastavovat písmo, zarovnání a další atributy. K tomu slouží vlastnosti buněk a oblastí. Zápis vlastnosti píšeme ve tvaru odkaz.vlastnost. Na vlastnost se můžeme odvolávat (např. při zápisu podmínky) nebo do ni dosazovat odpovídající hodnotu; tím se upraví nastavení zvolené buňky nebo oblasti. Jednu vlastnost jsme již používali: hodnotu buňky určuje vlastnost Value, kterou není třeba udávat. Tedy zápisy 
ActiveCell = 10 
ActiveCell.Value = 10 
jsou ekvivalentní. Další vlastnosti buněk je již třeba vypisovat. Pojmenování buňky určuje vlastnost Name. Tedy příkaz  
Range("d10").Name = "dph" přejmenuje buňku D10 na aktivním listu. 
Nastavení písma: pro toto slouží vlastnost Font, k nastavení pozadí buňky vlastnost Interior. Obě vlastnosti mají ještě „podvlastnosti“, které se rovněž oddělují tečkou. U písma sem patří atributy Bold, Italic a Underline, které mohou nabývat hodnot True (pravda) a False (nepravda) a určují tučné, šikmé nebo podtržené písmo. Atribut Size určuje velikost v bodech. Barvu písma určují atributy Color nebo ColorIndex. V prvním případě je třeba dosazovat standardní funkci Basicu RGB(n1, n2, n3), kde n1, n2 a n3 jsou celočíselné parametry, určující barvu. Např. tři nuly znamenají černou, výraz RGB(255,0,0) znamená červenou. Jednodušší je použití vlastnosti ColorIndex, kam se dosazuje celočíselný kód barvy. Jednotlivé hodnoty kódu jsou uvedeny v nápovědě k této vlastnosti: např. číslo 3 znamená červenou a číslo 5 modrou barvu. Příkazy 
ActiveCell.Font.Size = 14 
ActiveCell.Font.Bold = True 
ActiveCell.Font.ColorIndex = 3 
nastaví písmo aktivní buňky na 14 bodů, tučné a červenou barvu. 
K nastavení barvy pozadí (vlastnost Interior) slouží rovněž atribut ColorIndex. 
Pokud je zapotřebí nastavit u jednoho odkazu několik vlastností najednou, je přehledné použít složený příkaz With.odkaz, který končí příkazem End With. Jednotlivé vlastnosti nastavíme v rámci tohoto příkazu již bez odkazu na buňku; názvy vlastností musí začínat tečkou. Příkazy 
With ActiveCell 
  .Font.Bold = True 
  .Interior.ColorIndex = 6 
End With nastaví písmo v aktivní buňce na tučné a barvu pozadí na žlutou. Obdobně, uvedenou sérii příkazů pro nastavení vzhledu písma můžeme napsat také takto: 
With ActiveCell.Font 
  .Size = 14 
  .Bold = True 
  .ColorIndex = 3 End With 
Pro odstranění barevného pozadí buňky použijeme vlastnost Interior a atribut ColorIndex, do kterého dosadíte konstantu VBA xlNone. 
Nastavení vodorovného zarovnání: použijeme vlastnost HorizontalAlignment, do které se dosazují konstanty xlLeft (vlevo), xlCenter (doprostřed) a xlRight (vpravo). Při psaní těchto konstant není třeba rozlišovat malá a velká písmena. Jakmile zapíšeme příkaz a postavíme kurzor do jiné řádky, editor VBA písmo v konstantě upraví automaticky.  
Obdobně vlastnost VerticalAlignment určuje svislé zarovnání obsahu buňky. Do této vlastnosti se dosazují konstanty xlTop (nahoře), xlCenter (uprostřed) a xlBottom (dole). Sloučení několika buněk do jedné určuje vlastnost MegreCells, přijímající hodnoty True nebo False. Společně s vodorovným zarovnáním je možné tuto vlastnost využít k vytvoření nadpisu nad několika sloupci. Na sloučenou oblast se však již nelze odvolávat, protože sloučením vznikla jediná buňka s adresou, odpovídající první buňce ve slučované oblasti. Akci „Sloučit a zarovnat na střed“ bychom tedy provedli takto: 
Range("B2:E2").MergeCells = True 
Range("B2").HorizontalAlignment = xlCenter 
Formát číselných hodnot určují vlastnosti NumberFormat a NumberFormatLocal. Formát se udává obdobně, jako při tvorbě vlastního uživatelského formátu v dialogu pro formát buňky a zapisuje se do uvozovek. Rozdíl mezi oběma vlastnostmi spočívá v tom, že vlastnost NumberFormat připouští číselného zápis formátu podle amerických zvyklostí (jako v originální verzi Excelu), kdežto vlastnost NumberFormatLocal zápis formátu podle národních zvyklostí. Příkaz 
ActiveCell.NumberFormatLocal = "# ##0,00 Kč" 
nastaví číselný formát aktivní buňky na zápis měny s haléři a oddělenými tisíci. 
Naformátování buňky jako textu provede znak „@“ (zavináč). Při současném zápisu do buňky je zapotřebí napřed provést formátování, aby se u zapisovaného údaje neodstranily počáteční nuly. Příklad: 
ActiveCell.NumberFormatLocal = "@" 
ActiveCell = "0800" 
 
Zápis vzorců: Vzorce vložíme do buňky pomocí vlastností Formula, popř. FormulaLocal. Rozdíl mezi oběma vlastnostmi spočívá v použití standardních funkcí Excelu. U prvé vlastnosti je třeba použít originální názvy v angličtině (což provádí i Excel při záznamu maker), u druhé vlastnosti názvy české, jak se vyskytují v dialogu pro vložení funkce. Vzorec zapisujeme stejně, jako v editačním řádku Excelu, tj. první znak je rovnítko a do vlastnosti se přiřadí v uvozovkách. Příklad: 
ActiveCell.FormulaLocal = "=průměr(b2:b4)" 
Tento příkaz vloží do aktivní buňky správný vzorec, protože Excel při psaní vzorců nerozlišuje malá a velká písmena. 
Při běžné tvorbě vzorců v Excelu se odkaz na buňku zpravidla nepíše pomocí adresy, ale dosazuje se klepnutím myší na patřičnou buňku. Pokud chceme vytvořit příkaz pro tvorbu vzorce, který se odvolává na buňky s využitím jejich relativní pozice vůči buňce, do které je vzorec vkládán, použijeme vlastnosti FormulaR1C1, popř. FormulaR1C1Local. Rozdíl mezi oběma vlastnostmi je opět v použitých názvech funkcí. Vzorec se píše rovněž jako textový řetězec v uvozovkách, s rovnítkem jako prvním znakem. Odkaz na buňku ve vzorci je u této vlastnosti zapisován ve tvaru „R[n1]C[n2]“, kde n1 značí posuv řádků a n2 posuv sloupců vůči buňce, kam je vzorec vložen. Čísla n1 a n2 mohou být kladná (posuv dolů a doprava), nula (žádný posuv) nebo záporná (posuv nahoru a doleva). Příkaz 
ActiveCell.FormulaR1C1Local = "=zaokrouhlit(r[0]c[-1];-2)" vytvoří vzorec pro zaokrouhlení hodnoty v buňce nalevo od buňky se vzorcem na celé stovky. Po provedení tohoto příkazu se odkaz typu „R[n1]C[n2]“ převede na běžnou adresu buňky. Tento způsob zápisu vzorců používá také záznamník maker. 
Pokud se při zápisu vzorce aplikují uvedené vlastnosti na oblast buněk, vzorce se vytvoří s posuvem řádků a sloupců, stejně jako při plnění oblasti vzorci. Absolutní odkaz na buňku se nemění; je však možné jej použít pouze u vlastnosti Formula, popř. FormulaLocal. Příklady: 
Range("E1:e4").FormulaR1C1Local = "=zaokrouhlit(r[0]c[-1];-2)" Range("E5:e8").FormulaLocal = "=d5*$B$10" 
Při tvorbě vzorců příkazem VBA je nutné si uvědomit, že pokud použijeme vlastnosti FormulaLocal nebo FormulaR1C1Local, je třeba dodržovat českou konvenci, tj. psát čísla s desetinnou čárkou a oddělovač v seznamech jako středník. 
[bookmark: _Toc54613]Metody buněk a oblastí 
V Excelu je často zapotřebí provádět s buňkami nějaké akce (kopírování, mazání, vložení komentáře atd.) V jazyku VBA k tomu slouží metody. Ke spuštění metody slouží zápis odkaz.metoda. Na rozdíl od vlastnosti metoda nepřijímá žádnou hodnotu, ale provede požadovanou akci. Pokud je k provedení metody zapotřebí zapsat parametry, píší se za název metody bez závorek a oddělují se čárkami. Jako odkaz na buňky, pro které bude zapsaná metoda spuštěna, je opět možné použít kterýkoliv z popsaných odkazů na zvolenou buňku nebo oblast. 
Výběr buněk a oblastí: K posuvu kurzoru na určenou buňku v aktivním listu slouží metoda Activate, k označení zvolené oblasti metoda Select: 
Range("b2:b10").Select 
Range("dph").Activate 
Mazání: K vymazání buňky nebo oblasti slouží metody Clear (vymaže vše, tj. obsah, formát i komentář), ClearContents (vymaže obsah – ekvivalentní použití klávesy Delete), ClearFormats (odstraní formátování buňky) a ClearComments (odstraní komentář). Následující příkazy vymažou obsah v uvedené oblasti (formát zůstane), formáty v celém listu a vše v řádku, ve kterém stojí kurzor: 
Range("E1:E4").ClearContents 
Cells. ClearFormats 
ActiveCell.EntireRow.Clear 
Odstranění buněk provádí metoda Delete. U buňky nebo oblasti je zapotřebí přidat ještě parametr pro posuv dalších buněk: konstanta xlShiftUp znamená posuv nahoru, konstanta xlShiftToLeft doleva.  
Při odstranění celého řádku nebo sloupce použijeme objekt EntireColumn nebo EntireRow: 
Range("B2").EntireColumn.Delete 
ActiveCell.EntireRow.Delete 
Vkládání nových buněk provádí metoda Insert. Zpravidla potřebujeme vložit celý řádek nebo sloupec. Vkládání nového řádku nebo sloupce se provádí směrem nahoru nebo doleva. 
Vložení nového sloupce nalevo od sloupce B provede příkaz 
Range("B2").EntireColumn.Insert 
Kopírování a přesun: K provedení těchto akcí slouží metody Copy a Cut, které se mohou použít s parametrem nebo bez parametru. V prvním případě se jako parametr uvede odkaz na cílovou buňku a po provedení akce je obsah schránky vymazán: 
Range("B2:C10").Copy Range("F12") 
ActiveCell.Cut ActiveCell.Offset(-1, 0) 
Pokud použijeme uvedené metody bez parametru, provede se pouze kopie nebo přesun do schránky a o vložení se musíme postarat příkazem. Pro vložení obsahu schránky slouží metoda PasteSpecial. Pokud použijeme tuto metodu bez parametru, provede se vložení všech informací ze zkopírované buňky (ekvivalentní při vložení klávesou ENTER). Pro simulaci příkazu „Vložit jinak“ slouží čtyři parametry: 
1) Vložení: xlPasteValues (hodnota), xlPasteFormulas (vzorec), xlPasteFormats (formát) a xlPasteComments (komentář) 
2) Operace: xlPasteSpecialOperationNone (žádná, default), xlPasteSpecialOperationAdd 
(přičíst), xlPasteSpecialOperationSubtract (odečíst), xlPasteSpecialOperationMultiply (násobit), xlPasteSpecialOperationDivide (vydělit) 
3) Vynechat prázdné: hodnota True znamená volbu „Vynechat prázdné“, hodnota False (Default) opak. 
4) Transponovat: hodnota True znamená otočení vkládané oblasti o 90° (volba „Transponovat“), volba False (default) bez otočení. 
Následující série příkazů provede vložení zkopírovaných hodnot bez formátu s transpozicí vkládané oblasti o 90°. Poslední příkaz přitom provede zahození schránky (což musíme při běžné práci provádět klávesou ESC). Využívá přitom metody celého Excelu; tento objekt je podrobněji probrán dále. 
Range("b2:b10").Copy 
Range("d4").PasteSpecial xlPasteValues, , , True 
Application.CutCopyMode = False 
Metodu PasteSpecial je možné použít pouze po kopírování metodou Copy, nikoliv po vyjmutí metodou Cut. 
[bookmark: _Toc54614]Práce s listy 
Odkazy na jednotlivé listy v sešitu provádí objekt Worksheets. Tento objekt zahrnuje všechny listy v sešitu, má tedy charakter kolekce. Může se použít buď bez specifikace určitého listu (pak se odkazuje na všechny listy) nebo se specifikací určitého listu. Tuto specifikaci zadáváme jako Worksheets(n), kde n je pořadové číslo listu nebo jako Worksheets(„název“). Pořadové číslo listu může být i proměnná, při zadávání názvu listu se nerozlišují velká a malá písmena. Objekt ActiveSheet označuje aktivní list (obdoba ActiveCell). 
Makro, zapsané v jazyku VBA nerozlišuje skryté a zobrazené listy. Při odvolávání se na list pomocí jeho pořadového čísla je třeba toto brát v úvahu. 
K odkazu na buňku nebo oblast v jiném listu slouží syntaxe „list.odkaz“; jako odkaz se může použít libovolný z popsaných odkazů na aktivním listu s výjimkou objektu ActiveCell, který má smysl pouze na aktivním listu. Příklady: 
Worksheets(2).Range("B2").Offset(1, 1) = 1 
Worksheets(2).Range("D4").CurrentRegion = 0 
Worksheets("leden").Cells(3, 2).EntireRow = "text" 
Worksheets("leden").Range("B2:C10") = Date 
Pomocí těchto odkazů na buňky v jiném než aktivním listu můžeme využívat libovolné vlastnosti a metody, např. 
Worksheets("leden").Cells.Clear 
Worksheets(1).Range("B3").Font.Bold = True 
Při uvedených příkazech se zvolený list neaktivuje, i když se buňky na něm změní. Pro tuto akci použijeme metodu Activate, např. 
Worksheets(1).Activate 
Pokud je buňka pojmenována, lze se na ni odvolávat objektem Range, i když není umístěna na aktivním listu; odkaz na list není v tomto případě třeba uvádět. 
Hlavní vlastnosti kolekce Worksheets: 
· Next – následující list 
· Previous – předchozí list 
· Count – počet listů v sešitu (vlastnost celé kolekce) 
· Visible – s hodnotou True zobrazení, s hodnotou False skrytí listu 
· Name – jméno listu Příklady: 
Worksheets("Leden").Previous.Activate 
ActiveSheet.Next.Activate 
Worksheets(1).Visible = False 
Worksheets(1).Name = "Prodej" 
Přidání listu provedeme metodou celé kolekce Add. Tato metoda má dva parametry. Určení list, před který se má nový list přidat, se uvede jako první parametr. Pokud se má nový list přidat za určený list, použijeme druhý parametr. Přidání nového listu na začátek a na konec sešitu tedy provede série příkazů 
Worksheets.Add Worksheets(1) pocet = Worksheets.Count 
Worksheets.Add , Worksheets(pocet) 
Odstranění zvoleného listu provede metoda Delete. Po jejím spuštění se vyvolá kontrolní dotaz a aktivní list se nemění. Příklad: 
Worksheets(2).Delete 
Kopírování a přesun listů: tyto akce provádí metody Copy a Move. Umístění zkopírovaného nebo přesunutého listu určíme stejně, jako u metody Add. Příklad (kopírování se provádí před a přesun za určený list): 
Worksheets(1).Copy Worksheets("Leden") 
Worksheets("Leden").Move , Worksheets("Prodej") 
Zamknutí a odemknutí listu provedou metody Protect a Unprotect. Obě tyto metody mají jako parametr heslo, uváděné v uvozovkách. U hesla se rozlišují malá a velká písmena. Příklad: 
Worksheets(1).Protect "heslo" 
[bookmark: _Toc54615]Cyklus pro členy kolekce 
Pokud je zapotřebí provést tentýž příkaz pro všechny členy nějaké kolekce, je k tomu možné použít další typ cyklu v jazyku VBA, který má strukturu 
For Each prom in Kolekce   příkazy Next prom 
Parametrem cyklu je objektová proměnná prom a cyklus proběhne přes všechny členy kolekce. Odkaz na jednotlivé členy kolekce u vlastností i u metod nahrazuje tato objektová proměnná. Používání vlastností a metod v tomto cyklu je obdobné, jako u objektové proměnné, do níž je odkaz na buňky přiřazen příkazem Set. Typickou situací, kde můžeme tento cyklus výhodně použít, je kolekce všech listů v sešitu. Např. jejich zamknutí provedeme pomocí příkazů 
For Each clen In Worksheets   clen.Protect Next clen 
Odemčení všech listů bychom provedli obdobně. 
[bookmark: _Toc54616]Kolekce sešitů 
Všechny sešity, otevřené v rámci jednoho běhu Excelu, jsou zaznamenány v kolekci Workbooks. Práce s tímto objektem je obdobná, jako s objektem Worksheets: může být použit bez specifikace (odkazuje se na všechny otevřené sešity), nebo se specifikací, a potom se odkazuje na jeden otevřený sešit. Jako specifikaci lze použít pořadové číslo sešitu (to je ovšem poněkud sporné), nebo lépe jeho název.  
Aktivní sešit představuje objekt ActiveWorkbook. Jedná se vždy o sešit aktivní (tj. na popředí, nikoliv o sešit, ze kterého je spuštěno makro). Jestliže má makro pracovat s několika otevřenými sešity, je vždy bezpečnější se na ně odvolávat jejich názvem. 
 Upozornění: U jednotlivých verzí Excelu není jednotně určeno, jestli je třeba zadávat název sešitu s příponou. Proto je rozumné příponu u názvu vždy uvádět a vyhnout se tak zbytečným chybám při běhu makra. 
Počet všech otevřených sešitů udává vlastnost Count (pro celou kolekci, obdobně jako u listů). 
Aktivování otevřeného listu provede metoda Activate. Příklad: 
Workbooks("Sesit.xlsx").Activate 
U otevřeného sešitu se můžeme odkazovat na jeho listy a buňky nebo oblasti, například 
Workbooks("Sesit.xlsx").Worksheets(1).Range("A1").Font.Bold = True Zamčení a odemčení sešitu provedou metody Protect a Unprotect. Jejich použití je stejné, jako u jednotlivých listů. 
Uložení sešitu provedeme metodou Save nebo metodou SaveAs. Druhá metoda vyžaduje jako parametr nový název sešitu a je ekvivalentní akci „Uložit jako“. Název sešitu nevyžaduje příponu a uložení nového sešitu se provede do standardního adresáře (nejčastěji do složky „Dokumenty“). 
Založení nového prázdného sešitu provedeme metodou Add (pro celou kolekci), uzavření metodou Close. Jestliže tuto metodu použijeme u konkrétního sešitu, zavřeme jej. Při použití u celé kolekce se zavřou všechny otevřené sešity: 
Workbooks("Sesit.xlsx").Close 
Workbooks.Close 
Pro otevření sešitu je určena metoda Open (pro celou kolekci). Parametrem kolekce je název sešitu, uváděný v uvozovkách a bez přípony. Sešit se při otvírání hledá ve standardním umístění (nejčastěji ve složce „Dokumenty“), nebo je možné jeho název zadat s úplnou cestou. Příklad: 
Workbooks.Open "d:\appl\podklady" 
Výchozí složku pro otvírání sešitů můžeme nastavit pomocí objektu Application (viz dále). Umístění aktivního sešitu vrací vlastnost Path. Využití této vlastnosti umožní snadno otevřít další sešit ve stejném umístění, jako je sešit aktivní. Je však třeba pamatovat na to, že vlastnost Path vrací umístění aktivního sešitu bez zpětného lomítka na konci, které je třeba k textovému řetězci přidat. Příklad: 
cesta = ActiveWorkbook.Path + "\" 
Workbooks.Open cesta + "podklady.xlsx" 
[bookmark: _Toc54617]Běh Excelu 
Na běh Excelu se odkazuje objekt Application. Při odkazech na sešity, listy nebo buňky není třeba tento objekt uvádět, protože v rámci spuštěného Excelu je tento objekt pouze jeden.  
Nejpoužívanější vlastnosti objektu Application: 
· CutCopyMode: stav schránky. Pokud se tato vlastnost nastaví na hodnotu False, obsah schránky se zahodí (analogie klávesy ESC). Tato vlastnost se využívá zejména po použití metody PasteSpecial. 
· DisplayAlerts: tato vlastnosti určuje, jestli Excel bude používat výstražné a kontrolní dotazy (např. při odstranění listu). Hodnota False tyto dotazy vypne a hodnota True je zapne. 
· DefaultFilePath: nastavení výchozí složky pro otvírání souborů (nastavení nefunguje u ukládání !) 
· Caption: titulek hlavního okna Excelu. Místo textu „Microsoft Excel“ můžeme tak použít vlastní název. Jméno otevřeného sešitu zůstává. 
Objekt Application má rovněž metodu Quit, která ukončuje běh Excelu. Příklady: 
Application.DisplayAlerts = False 
Worksheets(1).Delete 
Application.DisplayAlerts = True 
With Application 
  .DefaultFilePath = "c:\příklady" 
  .Caption = "Moje aplikace" 
End With 
[bookmark: _Toc54618]Využití standardních funkcí Excelu 
Standardní funkce jazyka VBA jsou značně odlišné od standardních funkcí Excelu. Většina standardních funkcí Excelu není v jazyku VBA obsažena. Pro jejich využití je určena vlastnost WorksheetFunction objektu Application. Tato vlastnost umožňuje používat ve vzorcích jazyku VBA standardní funkce Excelu, názvy jednotlivých funkcí se uvádějí v anglické verzi. 
Jako parametry funkcí je možno použít konkrétní hodnoty nebo odkazy na buňky (Range, ActiveCell, Selection nebo Cells). 
☺ Tip: Při záznamu makra se do vytvořeného kódu vloží název funkce vždy v anglické verzi. Toho můžeme využít, pokud si nejsme jisti anglickým názvem funkce. 
Příklad: 
Range("C5") = Application.WorksheetFunction.Average(Selection) 
 

[bookmark: _Toc54619]Programování událostí 
Zatím jsme se naučili spouštět programový kód obdobně, jako zaznamenané makro. Druhým způsobem spuštění programového kódu je jeho spojení s nějakou akcí uživatele při obsluze Excelu. Pokud bychom uměli například vytvořit příkazové tlačítko (což poznáme v další kapitole) a upravili jej tak, aby se při klepnutí myší na tlačítko spustil příkaz 
Selection.Font.Bold = True 
můžeme toto tlačítko využívat k úpravě písma. 
Akce uživatele, která je schopna spustit vytvořený programový kód, se nazývá událost. V Excelu i jiných aplikacích, pracujících pod Windows, se toto spojení realizuje tak, že vizuální objekty (tlačítka, rozbalovací seznamy, textová pole atd.) mají přiřazeny událostní procedury, které se spustí při provedení odpovídající události (např. u tlačítku i jiným objektům je přiřazena procedura Click, která se spustí při kliknutí myší na objekt). Pokud je v proceduře zapsán nějaký kód, při události se provede. 
Událostní procedury jsou jedním ze základních prvků v dialogových formulářích, což je probráno v další kapitole. V této kapitole probereme události, které jsou spouštěny při práci s listy a sešity Excelu. 
V okně Project Exploreru je ve stromečku projektu umístěna složka „Microsoft Excel Objects“, která obsahuje jednotlivé listy a položku „Tento_sešit“. Tyto položky označují programové moduly s událostními procedurami sešitu a listů. 
Pokud chceme nějaké události sešitu nebo listu přiřadit programový kód, postupujeme tímto způsobem: 
1) Poklepáním na odpovídající položku zobrazíme potřebný modul. 
2) V horní části okna kódu rozbalíme levý seznam a místo volby „(General)“ vybereme volbu „Worksheet“ nebo „Workbook“. 
3) V pravém seznamu zvolíme potřebnou událostní proceduru. 
4) Do procedury zapíšeme potřebný kód 
[bookmark: _Toc54620]Události listu 
Mezi hlavní událostní procedury listu patří: 
· Worksheet_Activate: spustí se při aktivaci listu 
· Worksheet_Deactivate: spustí se při deaktivaci listu (přechodu na jiný list) 
· Worksheet_SelectionChange: spustí se při změně označené buňky nebo oblasti. Procedura má formální parametr Target typu Range, který po změně označení obsahuje odkaz na zvolenou buňku nebo oblast. 
· Worksheet_Calculate: spustí se při přepočítáni vzorců v listu.  
· Worksheet_Change: spustí se při změně obsahu označené buňky nebo oblasti. Jako změna obsahu buňky se chápe změna obsahu buňky v důsledku činnosti uživatele (zápis z klávesnice, mazání, vkládání ze schránky atd.). Událost se nespustí, pokud se obsah buňky změní pouze v důsledku přepočítání vzorce. Procedura má formální parametr Target typu Range, který po změně označení obsahuje odkaz na zvolenou buňku nebo oblast. 
Příklad: následující procedury způsobí, že se během práce na listu všechny přepsané buňky označují červenou barvou. Při další volbě listu se barva písma u všech buněk vrátí na černou a označení změn se anuluje: 
Private Sub Worksheet_Change(ByVal Target As Range) 
Target.Font.ColorIndex = 3 
End Sub 
Private Sub Worksheet_Activate() 
Cells.Font.ColorIndex = 1 End Sub 
[bookmark: _Toc54621]Události sešitu 
K hlavním událostem sešitu patří jeho otevření, zavření a tisk. 
Procedure Workbook_Open se spustí při otevření sešitu. Lze ji tedy využít k počátečnímu nastavení parametrů v sešitu. Např. příkaz 
Worksheets(1).Range("B2") = InputBox("Zapište hodnotu !", "Vstup", 0) zapíše při otevření sešitu do buňky B2 na prvním listu údaj, zadaný ve vyvolaném okně funkce InputBox (s výchozí hodnotou nula). 
Procedure Workbook_BeforeClose se spustí před zavřením sešitu. Procedura má parametr 
Cancel, který má standardně hodnotu False. Pokud tomuto parametru přiřadíme hodnotu True, událost neproběhne a sešit zůstane otevřen. V následujícím příkladu se při zavření sešitu vyvolá kontrolní dotaz; pokud uživatel odpoví „Ne“, sešit se nezavře: 
promenna = MsgBox("Chcete sešit opravdu zavřít ?", 36, "Dotaz") Cancel = promenna = 7 
Procedura Workbook_BeforePrint se spustí před tiskem ze sešitu. Procedura má parametr 
Cancel, který má standardně hodnotu False. Pokud tomuto parametru přiřadíme hodnotu True, událost neproběhne a tisk se nespustí. Protože se tato procedura vyvolá i při tisku pomocí tlačítka na panelu nástrojů (které standardně žádný tiskový dialog nevyvolá a zařadí sešit rovnou do tiskové fronty), je možné v uvedené proceduře zabránit nechtěnému tisku pomocí příkazu 
Cancel = MsgBox("Chcete tisknout ?", 36, "Dotaz") = 7 
Pokud uživatel odpoví „Ne“, funkce MsgBox vrátí hodnotu 7, do proměnné Cancel se tedy dosadí hodnota True a tisk neproběhne. 

[bookmark: _Toc54622]Použití grafických objektů 
Kromě příkazových tlačítek na nástrojovém panelu můžeme v sešitu Excelu vytvářet další grafické objekty: tlačítka, vyplňovací políčka, rozvírací seznamy atd. Tyto objekty je možné vytvářet buď přímo na některém listu, nebo je seskupovat do uživatelského formuláře. Formulář má podobu dialogového okna a lze jej spustit příkazem jazyka VBA. 
[bookmark: _Toc54623]Grafické objekty, umístěné na listu 
Pro práci s těmito objekty použijeme tlačítko Vložit, umístěné na kartě Vývojář.  Toto tlačítko nabízí dvě sady prvků, označených jako „Ovládací prvky formuláře“ a „Ovládací prvky ActiveX“. V této kapitole je popsána práce s prvky v prvé sadě. 
Při tvorbě objektu klikneme na potřebné tlačítko panelu a tažením myší s podrženým levým tlačítkem nakreslíme objekt. Pro změnu vlastností objektu použijeme pravé tlačítko myši a místní nabídku. Pokud chceme měnit velikost nebo polohu objektu, pravým tlačítkem myši vyvoláme místní nabídku a klávesou ESC ji stornujeme. Objekt je nyní ohraničen úchyty (obdobně jako obrázek nebo prvek grafu). Pomocí klávesy Delete se objekt vymaže, tažením myší za objekt změníme polohu, tažením myší za úchyt změníme velikost. Dalším klepnutím do objektu je možné do něj postavit kurzor; toho můžeme využít při změně nápisu na objektu. 
Při klepnutí na kterýkoliv takto vytvořený objekt se nemění zvolená buňka nebo oblast. 
Příkazové tlačítko: Po nakreslení tlačítka se zobrazí okno se seznamem maker a procedur, které můžeme tlačítku přiřadit. Po volbě procedury je tlačítko dále označeno a můžeme změnit text a písmo nápisu na tlačítku. Pravým tlačítkem myši a výběrem příkazu Přiřadit makro je možné spouštěnou proceduru dodatečně změnit. 
Zaškrtávací políčko: V objektu je možné měnit text zobrazeného nápisu stejně jako u příkazového tlačítka. Po vyvolání místní nabídky a výběru příkazu Formát ovládacího prvku na poslední kartě „Ovládací prvek“ postavíme kurzor do položky „Propojení s buňkou“. Kliknutím do některé buňky v sešitu ji propojíme s vytvořeným objektem. Zaškrtnutí políčka vloží do propojené buňky hodnotu PRAVDA, dalším kliknutím na políčko zaškrtnutí zmizí a do propojené buňky se zapíše hodnota NEPRAVDA. 
Pole se seznamem je rozbalovací seznam s předem nastavenými volbami. Jestliže použijeme místní nabídku a vydáme příkaz Formát ovládacího prvku, na poslední kartě „Ovládací prvek“ nalezneme dvě políčka: „Vstupní oblast“ je odkaz na buňky, kde jsou zapsané jednotlivé možnosti seznamu a „Propojení s buňkou“ je odkaz na buňku, kam se uloží vybraná hodnota jako pořadové číslo vybrané možnosti. 
Přepínač: Toto tlačítko vytvoří jednu polohu přepínače. Proto musíme tvořit skupinu voleb postupně. Opakovaným použitím tlačítka „Přepínač“ vytvoříme pod sebou potřebný počet voleb, změníme jejich nápisy a upravíme jejich polohu. U některé volby použijeme místní nabídku a příkaz Formát ovládacího prvku a na poslední kartě „Ovládací prvek“ v políčku „Propojení s buňkou“ vytvoříme odkaz na buňku se zvolenou polohou přepínače. Tato poloha se do buňky zapíše jako pořadové číslo. 
Číselník: Po vyvolání místní nabídky a výběru příkazu Formát ovládacího prvku nalezneme na poslední kartě „Ovládací prvek“ položky „Propojení s buňkou“ (stejný význam jako u předchozích objektů), dále „Nejnižší hodnota“, „Nejvyšší hodnota“ a „Změnit o krok“. Všechny tyto hodnoty musí být celočíselné; pokud zadáme desetinnou hodnotu, Excel ji automaticky transformuje na nejbližší celé číslo. 
Posuvník: Tento druh objektu má stejné vlastnosti, jako číselník. Navíc je možné nastavit ještě volbu „Změna o stránku“, která je větší, než krok. Při klepnutí na šipky vlevo a vpravo se hodnota posuvníku mění o krok, při klepnutí do plochy posuvníku vlevo nebo vpravo od posuvného proužku se hodnota změní o stránku. 
[bookmark: _Toc54624]Vytvoření uživatelského formuláře 
Druhou možností, jak v sešitu Excelu používat vlastní vizuální objekty, je vytvořit uživatelský formulář. 
Pro vytvoření nového formuláře vydáme v okně Visual Basicu příkaz Insert - UserForm. Tím se vytvoří nový prázdný formulář se symbolickými jmény „UserForm1“ atd. Plocha formuláře se zobrazí v pravé části okna (místo okna pro editaci kódu). V okně Properties je první vlastností „Name“, což je jméno, pod kterým je formulář veden. Vytvořené formuláře se také objeví v okně ProjectExploreru ve složce „Forms“. 
Spuštění formuláře je třeba provést z kódu, napsaného ve VBA, protože se název formuláře neobjeví v seznamu vytvořených maker. Pro spuštění formuláře slouží metoda Show. V kódu VBA napíšeme název formuláře a za něj tečku. Z vyvolané nabídky potom vybereme metodu Show a potvrdíme ji myší, např. 
Muj_form.Show 
Pokud tento příkaz napíšeme do procedury a spustíme ji některým z používaných způsobů, procedura se postará o spuštění formuláře. Druhou možností je zapsat uvedený příkaz do některé událostní procedury sešitu nebo listu, nejčastěji do procedury Workbook_Open. Formulář se potom spustí automaticky při otevření sešitu. 
Velikost formuláře v návrhovém zobrazení lze změnit běžným způsobem, tj. tažením myší za některý z úchytů kolem formuláře. Spuštěný formulář má pevnou velikost. 
V okně Properties můžeme změnit jednotlivé vlastnosti formuláře. Při změně vlastnosti je třeba její hodnotu potvrdit klepnutím myší na jinou vlastnost. Klávesová šipka zde nefunguje!  K hlavním vlastnostem formuláře patří: 
Titulek formuláře, tj. nápis v modrém titulkovém proužku formulářového okna určuje vlastnost Caption. 
Barva pozadí: vlastnost BackColor. Při změně této barvy (a rovněž dalších barev) ve formuláři použijeme tento postup: postavíme kurzor do potřebné vlastnosti (zde BackColor) a klikneme na šipku směřující dolů. V zobrazeném okénku vybereme první kartu „Palette“ a na ní zvolíme potřebnou barvu. 
Typ okna: Okna vytvářená v systému Windows jsou dvojího druhu: okna dokumentu a dialogy. U prvního typu je možné okno opustit a zase se do něj vrátit, o dialogu to možné není a jiné činnosti můžeme provádět teprve po zavření tohoto okna. Uživatelský formulář v Excelu je automaticky nastavený jako dialog a při jeho spuštění není možné postavit kurzor do některé buňky v listu. Pokud potřebujeme formulář během jeho otevření opustit, nastavíme vlastnost ShowModal z hodnoty True na hodnotu False. 
[bookmark: _Toc54625]Základní typy objektů na formuláři 
Pro vytváření objektů na formulář slouží panel „Toolbox“. Pokud není viditelný, zobrazíme jej příkazem View - Toolbox. Nový objekt na formuláři vytvoříme tak, že na tomto panelu stiskneme odpovídající tlačítko a v ploše formuláře vytvoříme objekt tažením myší. 
Pokud chceme pracovat s některým objektem na formuláři, musíme jej nejprve označit klepnutím myší. Kolem objektu se vyznačí úchyty. Pokud podržíme klávesu Shift, je možné klepnutím označit i více objektů na jednou. S označenými objekty je možné provádět následující operace: 
· mazání klávesou Delete 
· kopírování objektů a jejich vkládání ze schránky 
· změnu polohy tažením za vnitřek objektu 
· změnu velikosti tažením za úchyt 
· zarovnání několika označených objektů příkazem Format - Align 
· nastavení vlastností v okně „Properties“ 
☺ Tip: Pokud chceme na formuláři umístit několik obdobných objektů, je často jednodušší použít kopírování a následnou úpravu, než vytváření každého objektu znovu. 
Popisek (Label): pro vytvoření použijeme tlačítko se symbolem písmena A. K hlavním vlastnostem popisku patří: 
· Name: název objektu. Na tento název se může odvolávat kód jazyku VBA, spojený s formulářem. 
· Caption: text zobrazený v popisku 
· Font: typ písma. Pokud vybereme tuto vlastnost a stiskneme tlačítko se třemi tečkami, zobrazí se běžný dialog pro nastavení písma. 
· ForeColor: barva písma. Nastavuje se stejně, jako barva pozadí na formuláři. 
· AutoSize: standardně False. Pokud tuto vlastnost nastavíme na True, velikost objektu se automaticky přizpůsobí textu a typu písma. 
· WordWrap: standardně True. Toto nastavení znamená, že se text může v rámci objektu zalomit na několik řádku. Nastavení False zobrazí text jen na jednom řádku. 
Textové pole (TextBox): vyplňovací políčko pro zadávání údajů, na formulář se vloží tlačítkem s písmeny ab. Tento objekt nemá popisek; pokud chceme na formuláři zobrazit, jaký údaj se má do políčka vyplnit, je třeba přidat ještě objekt Label. Hlavní vlastnosti: 
· Name: název objektu. Na tento název se může odvolávat kód jazyku VBA, spojený s formulářem. 
· ControlSource: propojení s buňkou v sešitu. Do této vlastnosti zapíšeme odkaz na buňku, se kterou bude objekt propojen. Odkaz se zapisuje jako běžná adresa buňky, a to buď s listem nebo bez něj (v tomto případě se jedná o odkaz na aktivní list). 
· Vzhled textového pole se určuje vlastnostmi Font, ForeColor a BackColor. 
· MaxLength: maximální počet znaků, který lze do políčka vepsat. Standardní hodnota nula znamená neomezený počet. 
· PasswordChar: pokud do této vlastnosti zadáme nějaký znak (např. hvězdičku), bude se tento znak objevovat při zapisování do políčka místo skutečných údajů. 
· Enabled: standardně True. Pokud zadáme False, objekt je znepřístupněn. 
· Visible: standardně True. Pokud zadáme False, objekt není ve spuštěném formuláři zobrazen. 
· ControlTipText: Text nápovědy zobrazený ve formě bublinky, který se objeví při přiblížení kurzoru myši k objektu. 
Zaškrtávací políčko (CheckBox): Vytváří se tlačítkem se zobrazenou fajfkou a je určeno pro zadávání hodnot typu PRAVDA – NEPRAVDA. Hlavní vlastnosti objektu Name, Caption, ControlSource, Enabled, Visible a ControlTipText se nastavují stejně, jako u popisku a textového pole. Rovněž grafický vzhled se určuje stejnými vlastnostmi. 
Vlastnost AutoSize má obdobný význam, jako u popisku: pokud je nastavena na True, velikost objektů se přizpůsobí vepsanému textu. Vlastnost Alignment udává polohu vzájemnou popisku a zaškrtnutí: volba 0 znamená popisek vlevo, volba 1 popisek vpravo. 
Příkazové tlačítko (CommandButton) se používá k obsluze formuláře. Vytvoříme jej pomocí knoflíku, který je na panelu umístěn ve druhé řadě vpravo. Hlavní vlastnosti tlačítka jsou obdobné, jako u popsaných prvků, tj. Name, Caption, ControlSource, Enabled, Visible, AutoSize a ControlTipText.  
Příkazové tlačítko má dále dvě specifické vlastnosti pro jeho obsluhu. Pokud je vlastnost Cancel nastavena na True, tlačítko se dá stisknout také pomocí klávesy ESC. Obdobně vlastnost Default při nastavení na True způsobí, že tlačítko reaguje na klávesu ENTER. Hlavní činností při tvorbě tlačítka je tvorba kódu, který se provede při stisku tlačítka. Okno pro tvorbu tohoto kódu otevřeme poklepáním na tlačítko. Tím se zobrazí procedura název_Click() (název je pojmenování tlačítka). Tato procedura se spustí při události Click, neboli klepnutí myší na tlačítko (popř. při použití kláves ESC nebo ENTER, pokud tlačítku nastavíme odpovídající vlastnosti). Velmi často chceme do kódu zapsat příkaz pro zavření formuláře, který má tvar 
Unload Me 
[bookmark: _Toc54626]Události na formuláři 
Jednotlivé objekty na formuláři jsou vybaveny událostmi spojenými s programovým kódem obdobně, jako listy nebo sešit. Událostní procedury má i objekt formuláře.  
Editor těchto procedur otevřeme poklepáním na požadovaném objektu nebo na ploše formuláře. Tím se otevře okno pro zápis událostních procedur. V horní řádce okna s kódem jsou dva rozbalovací seznamy: v levém je seznam objektů na formuláři (objekt UserForm označuje objekt formuláře), v pravém seznamu je výběr událostních procedur, příslušejících zvolenému objektu. Událostní procedura má název ve tvaru objekt_událost.  
 Upozornění: Protože se procedura odvolává na konkrétní název objektu, je třeba vždy napřed zapsat jeho název v okně Properties a teprve potom vytvářet kód v událostní proceduře. 
Odkaz na objekty formuláře vytvoříme pomocí kódového slova Me; pokud za tímto slovem napíšeme tečku, rozbalí se seznam vlastností a objektů formuláře. Pokud vybereme vlastnost, můžeme nastavovat vlastnosti formuláře pomocí programového kódu. Po výběru objektu a další tečce se rozbalí další seznam s vlastnostmi vybraného objektu. Pomocí takto vytvořeného kódu je možné měnit chování formuláře za chodu: měnit vzhled objektů nebo formuláře, zpřístupňovat nebo znepřístupňovat objekty, zobrazovat je nebo naopak skrývat. Práce s barvami: u vlastností ForeColor a BackColor nelze použít obdobná číslo, jako u vlastnosti ColorIndex.  
☺ Tip: Abychom se vyhnuli použití funkce RGB, můžeme použít následující trik: označíme některý objekt, ve vlastnostech vybereme některou vlastnost s barvou a na kartě Palette zvolíme odpovídající barvu. Po potvrzení (klepnutí myší do jiného řádku v seznamu vlastností) se v nastavované vlastnosti zobrazí čtvereček se zvolenou barvou a její kód. Text kódu označíme myší a klávesovou kombinací Ctrl+C zkopírujeme do schránky. Poté nastavíme barvu objektu na původní hodnotu. Kód vložený do schránky je možné použít pro nastavení potřebné barvy v kódu události. 
Označení objektů: Nově vložené objekty jsou označeny implicitními názvy, např. textové pole jako „TextBox1“ atd. Proto je nutné objekty vhodně pojmenovat. Pro názvy objektů je vhodné použít konvence, používané ve VBA i jiných programovacích jazycích. Název je tvořen předponou (malým písmem), pak následuje individuelní označení objektu (první písmeno velké). Objekty používané na formulářích mají tyto předpony:  popisek (Label) ....................................... lbl  textové pole (TextBox) ........................... txt 
 zaškrtávací pole (CheckBox) .................. chk  příkazové tlačítko (CommandButton) .... cmd  rozbalovací seznam (ComboBox) ........... cbo  přetáčecí seznam (ListBox)..................... lst  přepínací tlačítko (ToggleButton) ........... tgb  číselník (Spinner) .................................... spn  odkaz na oblast (RefEdit)........................ ref 
V následujícím příkladu se při startu formuláře jeho titulek změní podle aktuálního data a podle obsahu buňky A1 se textové pole txtPole zablokuje nebo uvolní: 
Me.Caption = "Dnes je: " & Date 
If Range("A1") = 1 Then 
 With Me.txtPole 
   .Enabled = True 
' Barva pozadí je bílá 
   .BackColor = &HFFFFFF 
 End With 
Else 
 With Me.txtPole 
   .Enabled = False 
' Barva pozadí je šedivá 
   .BackColor = &HC0C0C0 
 End With 
End If 
[bookmark: _Toc54627]Použití seznamů 
Na formulářích je možné používat dva typy seznamů: rozbalovací (je vidět pouze zvolená hodnota a výběr se provádí šipkou) a přetáčecí (je vidět více hodnot a zvolená je označena modrou barvou). Kromě vlastností ControlSource, Enabled, Visible a ControlTipText, které mají stejný význam jako u textového pole, mají seznamy ještě specifické vlastnosti, které slouží k naplnění seznamu vybíranými hodnotami. 
Z hlediska funkce je možné seznamy rozdělit na tři typy: 
1. Do buňky se dosadí stejný údaj, jaký je vidět v seznamu. U tohoto seznamu postačí jeden sloupec. 
2. V seznamu je vidět textový popis, zatímco do buňky se dosadí textový nebo číselný kód. Tento seznam musí být naplněn dvěma sloupci: kódy a texty. 
3. V seznamu je vidět textový popis, do buňky se dosadí pořadové číslo volby. Tento seznam má jeden sloupec, dosazení do buňky je třeba provést programovacím kódem. 
U seznamů prvého a druhého typu se vybraná hodnota dosadí do buňky, určené vlastností ControlSource. U seznamů třetího typu se uplatní vlastnost ListIndex, která vrací pořadové číslo nastavené volby (první hodnota je nula). Pro dosazení pořadového čísla výběru do vybrané buňky použijeme událost Change, která se vyvolá vždy po výběru hodnoty v seznamu. Jestliže do buňky chceme dosazovat pořadové číslo volby v seznamu cboSeznam jako 1, 2 atd., do procedury cboSeznam_Change napíšeme příkaz 
Range("A1")=Me.cboSeznam.ListIndex + 1 
Pro naplnění seznamu z buněk slouží vlastnost RowSource, kam napíšeme rozsah buněk s hodnotami. Pokud jsou tyto buňky umístěny na jiném než aktivním listu, je třeba použít také jméno listu s vykřičníkem. Vlastnost ColumnCount označuje počet sloupců v seznamu a vlastnost BoundColumn pořadové číslo sloupce, jehož hodnota se při výběru dosadí do buňky, nastavené ve vlastnosti ControlSource. 
Pokud použijeme dvousloupcový seznam, je nutné vzít v úvahu, že v nerozbaleném seznamu se sloupce seznamu zobrazí standardně odleva, tj. první sloupec se zobrazí vlevo. Proto je vhodné psát vysvětlující texty do prvního a kódy volby do druhého sloupce seznamu a vlastnost BoundColumn nastavit na 2. Pokud jsou kódy voleb obsaženy v prvém sloupci seznamu, můžeme vzhled seznamu upravit vlastností ColumnWidths, která určuje šířky sloupců v seznamu. Jestliže nastavíme první hodnotu na nulu a druhou na vhodnou šířku, v seznamu bude zobrazen jen druhý sloupec. 
☺ Tip: nastavení šířek sloupců ve vlastnosti ColumnWidths je výhodné i tehdy, jestliže jsou kódy ve druhém sloupci seznamu. Rozbalený seznam potom nemá vodorovné přetáčecí šipky. Pro naplnění seznamu příkazem je určena vlastnost List (není zobrazena v okně vlastností) a odpovídající příkaz napíšeme do kódu události při otevření formuláře (Initialize). Vlastnost RowSource necháme v tomto případě nevyplněnou. U jednosloupcového seznamu je výhodné použít funkci Array, např.: 
Me.cboSeznam.List = Array("Volba1","Volba2","Volba3") 
U dvousloupcového seznamu vytváříme jednotlivé řádky v seznamu metodou AddItem, která vytvoří hodnotu v prvním sloupci. Ke tvorbě druhého sloupce použijeme vlastnost List s indexy; přitom musíme pamatovat na to, že první sloupec a první řádek mají indexy nula: 
Me.cboSeznam.AddItem "Česká republika" 
Me.cboSeznam.List(0,1) = "CZ" 
Me.cboSeznam.AddItem "Slovensko" 
Me.cboSeznam.List(1,1) = "SK" 
Při plnění seznamu příkazy se po startu formuláře vždy znovu vynuluje buňka, uvedená ve vlastnosti ControlSource seznamu. 
Jednosloupcový rozbalovací seznam (ComboBox) může sloužit také jako textové pole. Pokud do něj napíšeme hodnotu, která není v seznamu, dosadí se do buňky určené vlastností ControlSource. Toto chování ComboBoxu ovlivňuje vlastnost Style (standardně nula). Pokud ji nastavíme na dva, formulář nepovolí uložit jinou hodnotu, než je volba ze seznamu. 
[bookmark: _Toc54628]Přepínač 
Přepínač (OptionButton) tvoří několikapolohový celek, ve kterém vybereme jednu z možných variant. Tlačítko „OptionButton“ na nástrojovém panelu „ToolBox“ vytvoří pouze jednu polohu přepínače. Pokud jsou na formuláři tyto prvky vytvořeny nad sebou, fungují jako skupina, tedy volba jedné polohy klepnutím vede k odznačení jiné polohy. 
Jednotlivé prvky typu OptionButton vrací hodnoty True nebo False. Tyto prvky mají vlastnost ControlSource a jsou tedy propojitelné s buňkou, která pak může nabývat hodnot PRAVDA nebo NEPRAVDA. U několikapolohového přepínače však zpravidla požadujeme, aby se do nějaké buňky dosadilo pořadové číslo označené polohy. Proto je lépe vlastnost ControlSource nevyužívat a dosazení hodnoty do buňky provést kódem. 
Pro vytvoření několikapolohového přepínače použijeme tedy tento postup: 
1) Do formuláře vytvoříme nad sebou potřebné polohy pomocí prvku OptionButton. Tyto prvky vhodně pojmenujeme (např. optJedna, optDva atd.). 
2) U všech prvků nastavíme vlastnost Caption, tj. pojmenování jednotlivých poloh. Vlastnost AutoSize nastavíme na True. 
3) Označíme všechny polohy a příkazem Format - Align - Letfs je zarovnáme doleva. 
4) U polohy, která má být při startu formuláře označena jako vybraná, nastavíme vlastnost Value na True, u ostatních poloh na False (automaticky je vybraná první poloha). 
5) V metodě Initialize formuláře zapíšeme příkaz, kterým se do cílové buňky dosadí číslo předvolené polohy. 
6) Do metody Change první polohy zapíšeme kód 
If Me.optPrvni Then 
Range("C10") = 1 
End If 
7) Do metody Change druhé polohy zapíšeme kód 
If Me.optDva Then 
Range("C10") = 2 
End If 
8) Obdobné kódy zapíšeme do metody Change u ostatních poloh. 
[bookmark: _Toc54629]Přepínací tlačítko 
Přepínací tlačítko (ToggleButton) má na rozdíl od příkazového tlačítka dvě polohy: zapnuto (tlačítko je zobrazeno jako „zatlačeno“) a vypnuto (tlačítko je zobrazeno jako vystouplé). Zatlačené poloze odpovídá hodnota True a vystouplé poloze hodnota False. Tlačítko tedy slouží jako přepínač a je analogií zaškrtávacího pole. Přepínací tlačítko má vlastnost ControlSource a v buňce, na kterou se odkazuje tato vlastnost, se podle polohy tlačítka objeví hodnota PRAVDA nebo NEPRAVDA. 
Jako příklad uvedeme kód událostí přepínacího tlačítka, které má být při startu formuláře v poloze „vypnuto“ a tomu bude také odpovídat hodnota propojené buňky po startu formuláře. Dále budeme požadovat, aby v poloze „vypnuto“ byl tento nápis také na tlačítku a podobně v zapnuté poloze mělo tlačítko titulek „zapnuto“. Do události Initialize formuláře tedy napíšeme příkaz 
Me.tgbPrepinac = False 
 Upozornění: Přepínací tlačítko má sice vlastnost Value, ale pokud bychom pouze napsali hodnotu False do této vlastnosti, při startu formuláře se nedosadí odpovídající hodnota do propojené buňky. Proto je nutné použít uvedený příkaz. 
Změnu nápisu na tlačítku v závislosti na jeho poloze provedeme následujícím kódem, který napíšeme do metody Click tlačítka: 
If Me.tgbPrepinac Then 
  Me.tgbPrepinac.Caption = "Zapnuto" 
Else 
  Me.tgbPrepinac.Caption = "Vypnuto" End If 
[bookmark: _Toc54630]Odkaz na buňku nebo oblast 
Objekt „Odkaz na oblast“ (RefEdit) je specifický pro Excel. Umožňuje klepnout do buněk listu při spuštěném formuláři a vyznačit v nich zvolenou buňku nebo oblast. Tento objekt obsahuje mnoho standardních dialogů Excelu, např. okno pro vkládání funkce do vzorce. Tento prvek jako jediný umožňuje „opustit“ otevřený formulář, i když je formulář nastaven jako modální okno. 
 Upozornění: Pokud chceme ve formuláři používat odkaz na oblast, je nutné, aby byl formulář modální ! Musíme tedy vlastnost ShowModal ponechat na hodnotě True. V opačném případě použití tohoto prvku vede k „zamrznutí“ aplikace. 
Objekt „Odkaz na oblast“ není propojen s konkrétní buňkou a proto nemá vlastnost ControlSource. Ve vlastnosti Value je po použití prvku odkaz na zvolenou buňku nebo oblast, avšak je uložen jako textový řetězec. Pokud jej chceme použít v kódu jako adresu buňky nebo oblasti, musíme jej nejprve konvertovat na hodnotu typu Range.  
Příklad: požadujeme, aby formulář dosadil do nějaké buňky dvojnásobek průměru oblasti, kterou ve formuláři vyznačíme. Proto na formulář umístíme objekt „Odkaz na oblast“ a dále příkazové tlačítko. Do metody Click tohoto tlačítka zapíšeme následující kód: set odkaz = Range(Me.refOblast) 
Range("B6") = Application.WorksheetFunction.Average(odkaz)*2 
[bookmark: _Toc54631]Vícenásobná stránka 
Objekt „Vícenásobná stránka“ (MultiPage) vytváří dialog s kartami, který je u programů MS Office dobře znám např. z příkazu Nástroje − Možnosti. Je vhodné jej použít zejména tam, kde chceme na formulář umístit větší množství prvků. Vícenásobná stránka umožňuje tyto prvky rozdělit do skupin a umístit je na jednotlivé stránky. Excel nabízí pro formuláře ještě objekt Karty (TabStrip), který však funguje poněkud záhadně a oproti prvku Vícenásobná stránka je prakticky nepoužitelný. 
Pro práci s jednotlivými kartami je určena místní nabídka, kterou vyvoláme klepnutím pravým tlačítkem myši na ouško některé karty (pozor, je třeba klepnout na ouško, nikoliv do plochy karty, pak jsou v nabídce jiné příkazy). Příkazem New Page přidáme do kolekce novou stránku, příkazem Delete Page stránku odstraníme. Příkaz Rename umožňuje zapsat na ouško karty jiný titulek (totéž je možné provést i nastavením vlastnosti Caption). Příkaz Move umožňuje měnit pořadí karet. 
Při vložení nového objektu na kartu je třeba nejprve potřebnou kartu označit klepnutím na ouško (celý objekt Vícenásobná stránka se přitom orámuje) a poté na kartu vložit potřebný objekt s využitím panelu nástrojů Toolbox. Jména objektů jsou evidována v rámci celého formuláře, a proto se nesmí dublovat, i když jsou objekty umístěny na různých kartách. Pokud se na objekt umístěný na kartě chceme odvolávat v programovém kódu, použijeme běžný odkaz, tj. klauzuli Me a název objektu, odkaz na objekt „Vícenásobná stránka“ již není třeba udávat. 
Při nastavení vlastností objektu „Vícenásobná stránka“ je třeba odlišit vlastnosti celé kolekce a vlastnosti jednotlivých karet. Po klepnutí na ouško některé karty se v dialogovém okně Properties objeví vlastnosti označené karty. Pokud chceme do okna zobrazit vlastnosti celé kolekce, použijeme klávesu ESC.  
Objekt „Vícenásobná stránka“ má některé specifické vlastnosti; mezi nejdůležitější patří Style (nastavuje vzhled oušek) a vlastnost MultiRow (standardně False). Pokud tuto vlastnost nastavíme na True, ouška jednotlivých karet se mohou uspořádat do více řad pod sebe. To má smysl u kolekce s větším počtem karet, které mají dlouhé názvy. 
V programovém kódu se na jednotlivé karty odvoláváme pomocí vlastnosti Pages(n), kde n je pořadové číslo karty. Tato vlastnost náleží celé kolekci; číslo prvé karty je nula. Protože jednotlivé karty mají vlastnost Enabled, je možné pomocí kolekce Pages zpřístupnit nebo znepřístupnit některou z karet, např. příkaz 
Me.karty.Pages(1).Enabled = False zablokuje druhou kartu v pořadí. 

[bookmark: _Toc54632]Tvorba vlastních nástrojů 
[bookmark: _Toc54633]Vytvoření ovládacích tlačítek 
V první kapitole jsme poznali, jak spojit zaznamenané makro nebo proceduru VBA s příkazovým tlačítkem na panelu nástrojů „Rychlý přístup“. Tento panel je však trvalou součástí Excelu. Pokud použijeme k vytvoření ovládacích tlačítek příkazy jazyka VBA, je možné zajistit, aby si sešit při otevření tlačítka vždy znovu vytvořil a při zavření je zase odstranil. První akci zajistí procedura Workbook_Open a druhou procedura Workbook_BeforeClose.  
Kód VBA poskytuje dvě možnosti pro vytvoření vlastních tlačítek: 
· Využít příkazy, použitelné i v dřívějších verzích Excelu. Nově vytvořená tlačítka se umístí na kartě Doplňky, která se automaticky zobrazí. 
· Využít definiční soubor XML, který umožňuje vytvářet libovolné nové karty a doplňovat karty standardní. 
Prvý způsob sice poskytuje méně možností, ale je podstatně jednodušší. 
Pro vytvoření nového ovládacího prvku potřebujeme dvě nové objektové proměnné, představující panel (skupinu tlačítek) a jednotlivé tlačítko. Tyto proměnné je výhodné předem deklarovat jako typy CommandBar a CommandBarControl. 
Panely nástrojů jsou součástí kolekce CommandBars. Na určitý panel se odvoláváme objektem CommandBars(„název panelu“). 
Tvorbu nového panelu zajistí metoda Add s názvem nového panelu jako parametrem. Nový panel vytvoříme příkazy 
Dim panel as CommandBar 
Set panel = CommandBars.Add "muj_panel" 
Na kartě Doplňky se vytvoří skupina tímto příkazem vytvoří nová skupina „Vlastní panely nástrojů“. 
Metoda Delete nově vytvořený panel odstraní: 
CommandBars("muj_panel").Delete 
Na jednotlivá tlačítka u zvoleného panelu se odvolává kolekce Controls, na konkrétní tlačítko objekt Controls(n), kde n je pořadové číslo tlačítka. Vytvoření nového tlačítka provede opět metoda Add, tentokrát spuštěná pro konkrétní nástrojový panel. Tato metoda má opět parametr; v případě tlačítka použijeme parametr msoControlButton, který zajistí, že se jedná o příkazové tlačítko (obdobným způsobem je totiž možné vytvářet i příkazové nabídky). U nově vytvořeného příkazového tlačítka je třeba nastavit potřebné vlastnosti. K hlavním vlastnostem tlačítka patří: 
· Style: vzhled tlačítka. Hodnota msoButtonIcon znamená tlačítko s ikonou, parametr msoButtonCaption tlačítko s textem. 
· Caption: text na tlačítku 
· OnAction: název spouštěného makra nebo procedury (tento název musí být v uvozovkách) 
· BeginGroup: hodnota True znamená začátek skupiny. Tlačítko je pak po své levé straně odděleno svislou šedivou čárkou. Hodnota False (výchozí) tuto čárku nevytvoří. 
· Enabled: zpřístupnění tlačítka. Hodnota True (výchozí) znamená zpřístupněné tlačítko, hodnota False zablokované tlačítko. Tuto vlastnost můžeme měnit i při zobrazeném panelu a podle potřeby tak zablokovat nebo zpřístupnit tlačítka na panelu. 
· TooltipText: text bublinkové nápovědy (v uvozovkách). 
Jako příklad uvedeme kód pro vytvoření uživatelského panelu o jednom tlačítku; toto tlačítko bude spouštět proceduru s názvem Akce: 
Dim panel as CommandBar 
Set panel = CommandBars.Add "muj_panel" 
Dim knoflík as CommandBarControl 
Set knoflík = CommandBars("muj_panel").Controls.Add msoControlButton 
With knoflik 
  .Style = msoButtonCaption 
  .TooltipText = "Zkušební tlačítko" 
  .Caption = "Akce" 
  .OnAction = "akce" 
  .BeginGroup = True End With 
Tento kód zapíšeme do procedury Workbook_Open nebo vytvoříme proceduru s uvedeným kódem a v proceduře Workbook_Open ji spustíme. Do procedury Workbook_BeforeClose zapíšeme příkaz 
CommandBars("muj_panel").Delete 
[bookmark: _Toc54634]Zajištění projektu heslem 
Vytvořené funkce, makra a uživatelské formuláře tvoří celek, označovaný jako projekt VBA. Tento projekt zahrnuje i událostní procedury listů a sešitu. 
Jestliže je vytvořený sešit určen pro širší okruh uživatelů, je záhodno vytvořené kódy a formuláře zajistit proti jejich nechtěnému přepsání nebo zničení. K tomu použijeme zajištění projektu VBA heslem: 
1. V okně projektu označte řádku „VBAProject“ a klepněte na ni pravým tlačítkem myši. 
2. Z místní nabídky použijte příkaz VBAProject Properties. 
3. V zobrazeném okně přejděte na druhou kartu Protection. 
4. Označte volbu Lock project for viewing. 
5. Vyplňte položky Password a Confirm password. Při zadávání hesla a jeho potvrzení se rozlišují malá a velká písmena. 
6. Potvrďte tlačítkem OK. 
Jestliže je v sešitu projekt VBA zajištěn heslem, lze přejít do okna VBA, avšak všechny složky projektu jsou sbalené. Pokus o jejich zobrazení pomocí tlačítka se symbolem „+“ vyžaduje zadání hesla. 
[bookmark: _Toc54635]Tvorba doplňku 
Při práci s Excelem lze jeho možnosti rozšířit o řadu doplňků. Kromě standardních doplňků, dodávaných s produktem, si můžeme vytvořit i doplňky vlastní. Tyto doplňky mohou obsahovat funkce, procedury a uživatelské formuláře. 
Obecný postup pro vytvoření nového doplňku je následující: 
1) Založíme nový prázdný sešit. 
2) Zobrazíme editor VisualBasicu, příkazem Insert vložíme nový modul a v něm vytvoříme všechny potřebné procedury a funkce. 
3) Podle potřeby můžeme vytvořit také uživatelské formuláře a napíšeme potřebné procedury pro jejich spuštění. 
4) V okně projektu označíme řádku „VBAProject“. Přejdeme do okna „Properties“ a projekt vhodně přejmenujeme. 
5) Projekt VBA zajistíme heslem. 
6) V sešitu Excelu použijeme tlačítko Office a dále příkazy Připravit a Vlastnosti. Nad řádkem vzorců se zobrazí okno vlastností. Vyplníme položky „Název“ a „Komentáře“ − ty jsou potom vidět v seznamu doplňků. 
7) V editoru VBA klepneme v okně projektu (Project Explorer) na položku VBA Project(Sešit1). V okně vlastností se u tohoto objektu zobrazí pouze vlastnost Name. Tuto vlastnost přepíšeme na jiný název (je vhodné volit stejný název, jako je název doplňku). 
8) Sešit uložíme příkazem Uložit jako, v seznamu Uložit jako typ nastavíme položku „Doplněk Microsoft Excel“, vybereme vhodné umístění a uložíme.  
Pro pozdější úpravy doplňku je vhodnější provést změny v původním sešitu s listy, sešit znovu uložit jako doplněk a původní verzi doplňku přepsat. 
Při instalaci uživatelského doplňku použijeme tyto kroky: 
1. Klepneme na tlačítko Office a použijeme příkaz Možnosti aplikace Excel. 
2. V levé části zobrazeného okna klepneme na sekci Doplňky. 
3. V pravé části okna klepneme na tlačítko Přejít. Tím se zobrazí okno se seznamem doplňků. 
4. V okně se seznamem doplňků klepneme na tlačítko Procházet a nalezneme soubor s doplňkem. 
5. Potvrdíme tlačítkem OK. 
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